
LIBROS DE TEXTO IES FELIPE SOLÍS VILLECHENOUS 
CURSO 2023/24 

  

LIBROS DEPARTAMENTO ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 

NIVEL Asignatura Título Autor Editorial ISBN Curso 
Curso de 

implantación 
Oficial / 

Recomendado 
 

1º GA 
EYA Empresa y Administración 

Josep Alfaro y Monserrat 
Pina 

Mc Graw 
Hill 

97884486
23197 

2021 
Madrid 

2018 Recomendado 

 
1º GA 

TEC Técnica Contable 

Pilar Acebrón Ortega, Juan 
Carlos Hernández Martínez 
Josefa Román Ruiz y Pilar 

Meseguer Galán 

Mac 
Millan 

97884178
99394 

2020 
Madrid 

2020 Recomendado 

1º GA OAC 

 
Operaciones Administrativas 

de Compraventa 

Eugenio Ruiz Otero 
Soledad López Barra 

Mc Graw 
Hill 

97884486
14195 

2018 
Madrid 

2018 Recomendado 

1º GA CEA 

 
Comunicación Empresarial y 

Atención al Cliente 

Javier Ariza y Juan Manuel 
Ariza 

Mc Graw 
Hill 

97884486
24064 

2021 
Madrid 

2018 Recomendado 

1º  GA TII 

 
Tratamiento Informático de 

la Información 

Rosa María Marfil 
Montañez 

 

Mc Graw 
Hill 

97884486
14249 

2018 
Madrid 

2019 Recomendado 

2º GA OAR 

 
Operaciones Administrativas 

de Recursos Humanos 

Eugenio Ruiz Otero 
Soledad López Barra 

Mc Graw 
Hill 

978-84-
486-3520-

6 

2022 
Madrid 

2022 Recomendado 

2º GA TDC 

 
Tratamiento de la 

Documentación Contable 

Mª Pilar Acebrón, Josefa 
Román, J. Carlos Hernández 

y Pilar Meseguer 

Mac 
Millan 

97884178
99905 

2021 
Madrid 

2012 
 

Recomendado 
 

2º GA EEA Empresa en el Aula Ángel María Ayensa Esparza 

 
Paraninf

o 
 

97884283
36604 

2016 
Madrid 

2017 Recomendado 

2º GA OGT 

 
Operaciones Auxiliares de 

gestión de tesorería. 

Pedro María Garayoa 
Alzórriz 

Mac 
Millan 

97884178
99899 

2021 
Madrid 

2021 Recomendado 
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1º  AF OFI 

 
Ofimática y proceso de la 

información. 
Purificación Aguilera López Editex 

97884132
12258 

2020 2013 Recomendado 

1º AF CAC 

 
Comunicación y atención al 

cliente 
 

Mª José Escudero Serrano 
Paraninf

o 

97884283
39360 

Madrid 
2017 

2013 Recomendado 

1º  AF RSC 
RRHH y responsabilidad 

social corporativa 

Eugenio Ruiz Otero, Mª 
Lourdes Gago García, 
Carmen García Leal y 
Soledad López Barra 

Mc Graw 
Hill 

97884486
22459 

2021 
Madrid 

2013 Recomendado 

1º  AF PIC 

 
Proceso integral de la 

actividad comercial 
José  Rey  Pombo Paraninfo 

97884136
61285 

2021 
Madrid 

2016 Recomendado 

1º  AF GJE 

 
Gestión de la documentación 

jurídica y empresarial 

Carlos Guinot, José Luis  
Iranzo, José Gómez y 

Brígida Rubio 

Mc Graw 
Hill 

97884486
22480 

2021 
Madrid 

2018 Recomendado 

2º AF GFI Gestión Financiera 
Carmen Ruiz Moya. Teresa 

Noguera Vidal. Mª Luz 
Esteve Crespo 

Mc Graw 
Hill 

978844861
2221 

2017 
Madrid 

2014 Recomendado 

2º AF GRH 
Gestión de Recursos 

Humanos 

Carmen García Leal, 
Lourdes Gago, Soledad 
López y Eugenio Ruiz 

Mc Graw 
Hill 

978844863
5251 

2017 
Madrid 

2015 Recomendado 

 
2º AF 

CFI Contabilidad y Fiscalidad Elena Lasa Zuluaga 
Mc Graw 

Hill 
978448612

245 
2017 

Madrid 
2019 Recomendado 

 
2º AF 

GLC Gestión logística y comercial M· José Escudero Serrano Paraninfo 
978842834

0120 
2019 

Madrid 
2017 Recomendado 

 
2º AF 

SEM Simulación empresarial Cristina Hernando Polo 
Mc Graw 

Hill 
978844861

1965 
2017 

Madrid 
2014 Recomendado 


